
Kaufmännische Fachkraft (m/w/d)

(7011)

 Standort: Beckum  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche

 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Kaufmännische Fachkraft (m/w/d)

Standort: Beckum

Anstellungsart(en): Vollzeit

Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche

Ruf direkt an oder schreib uns:

05242 4129560 /  bewerbung@tandem-rw.de  

Ab sofort suchen wir Kaufmännische Fachkräfte (m/w/d) in Beckum

Du erhälst:    

- Unbefristeter Arbeitsvertrag

- Leistungsgerechte Bezahlung

- Persönlicher Ansprechpartner 24/7

- Qualifizierte Einarbeitung 

- Urlaubs,- und Weihnachtsgeld

- Flexibles Arbeitskonto 

- Fortlaufende Schulungen

- Übernahme-Option durch den Kunden

Tätigkeiten:

- Kundenberatung (telefonisch und schriftlich)

- Erstellung und Bearbeitung von Unterlagen nach Vorgabe/Anweisung

- Bestellwesen

- Terminplanung- und Organisation

Das bist Du:

-Kaufmännische Ausbildung im Bereich Büromanagement, Einzelhandel, Groß- und Außenhandel,

Bürokaufmann/Bürokauffrau (m/w/d) oder vergleichbar

-Alternativ erste Berufserfahrung als Assistenzkraft im Büro, Helfer/in - Büro/Verwaltung, Assistenz

der Geschäftsführung (m/w/d) oder im Tätigkeitsbereich

-Lernbereitschaft

-Motivation, Pünktlichkeit und Zuverlässigkeit

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns dich kennenzulernen und dir ein Angebot

zu machen. Gerne schauen wir uns dann im nächsten Schritt gemeinsam deinen Arbeitsplatz an.  

Achtung: Du bekommst eine Prämie €€€ wenn du jemanden mitbringst - auch aus anderen

Berufen!

Die tandem Personal Rheda-Wiedenbrück GmbH bietet dank der mehr als 32-jährigen

Firmenhistorie der Unternehmensgruppe die Chance auf einzigartige, faire und lukrative

Arbeitsplätze. #TRW

Unsere Kontaktdaten:

- Gütersloher Str. 68, 33378 Rheda-Wiedenbrück

- Tel.: 05242 / 4129560



- E-Mail: bewerbung@tandem-rw.de
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