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 Standort: Wuppertal  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
14,96 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: 02.03.2026

Wir suchen Sie!

Was bieten wir:

Bis zu 14,96 € Stundenlohn
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Persönlicher Ansprechpartner
Bis zu 30 Tage Uralub
Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Was kommt auf Sie zu:

Empfang und Betreuung von Kunden, Gästen und Geschäftspartnern
Annahme und Weiterleitung von Telefonaten
Terminplanung und -koordination
Pflege von Daten und Dokumenten

Was müssen Sie mitbringen:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Sicherer Umgang mit MS Office

tandem Wuppertal bietet Ihnen dank mehr 34 Jahren Erfahrung eine gute zusammenarbeit auf Augenhöhe.

Mit freundlichen Grüßen

Nadine Rauch

Tarifvertrag: GVP

Impressum

https://tandemgruppe.de/

