
(9710)

 Standort: Boostedt  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 20 - 21 Euro pro Stunde

Innendienstleitung (m/w/d) für die Verwaltung / Auch Quereinsteiger

�� Kaufmännischer Mitarbeiter für die Innendienstleitung
(m/w/d)
Boostedt · Voll- oder Teilzeit · unbefristet · bis zu 21 €/h

Wir sind tandem, ein regional verwurzelter Personaldienstleister – und wir suchen für unseren Kunden in Boostedt einen 
kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d), der Lust auf ein faires, wertschätzendes und modernes Arbeitsumfeld hat. Hier geht’s 
nicht um Aktenstaub, sondern um gute Arbeit für gute Leute.

�� Deine Aufgaben – hier hältst du alles im Flow
Kunden beraten & betreuen – freundlich, klar, lösungsorientiert

Anfragen erfassen, sortieren, terminieren – du bringst Struktur rein

KFZ-Schadenmeldungen bearbeiten – du weißt, wie’s läuft

Verträge optimieren – besonders im KFZ-Bereich

Kundendaten pflegen – sauber, zuverlässig, gewissenhaft

Geschäftsleitung unterstützen – du bist der Ruhepol im Hintergrund

�� Dein Profil – fachlich fit, menschlich angenehm
Kenntnisse in Sach / Leben und/oder KFZ

Erfahrung in der Kundenbetreuung

Seriöses, sympathisches Auftreten am Telefon

Strukturierte, serviceorientierte Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit MS Office

Sehr gutes Deutsch in Wort & Schrift

�� Quereinstieg? Sehr gern!  Ob Versicherung, Bank oder Büro – wenn du Lust hast, bringen wir dich rein.

�� Unsere Benefits – fair, klar & ohne Marketing-Blabla

Extra Beschreibung
�� Top-Lohn Bis zu 21 €/h
�� Bonus Cash Weihnachts- & Urlaubsgeld je bis zu 400 €
�� Empfehlungsprämie Bis zu 800 €
��� Urlaub Bis zu 30 Tage



�� Abschlagszahlung Pünktlich am 1.

�� Vertrag Unbefristet & sicher

Extra Beschreibung

�� Das bietet unser Kunde – hier wird’s richtig angenehm
Flexible Arbeitszeiten (Start 08:00 oder 09:00 Uhr)

Moderne, helle Büroräume

Ein Team, das zusammenhält – wirklich

Flache Hierarchien & kurze Wege

Weiterbildungsmöglichkeiten nach deinen Stärken

Offener, fairer, freundschaftlicher Umgang – kein Chef-Gehabe

�� Warum tandem?
Seit über 20 Jahren sind wir in der Region zuhause. Wir vermitteln Jobs, die sicher, gut bezahlt und menschlich sind. Mit 
klarer Kommunikation, ehrlicher Beratung und echter Nähe zur Region. Einfach gute Arbeit für gute Leute.
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