
(6669)

 Standort: Bielefeld  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 18
Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: 23.03.2026

Direkt anrufen und bewerben:

0521 - 986 428 01 / bewerbung@tandem-bi.de  

Wir suchen ab sofort Verstärkung in 33602 Bielefeld als:

Empfangskraft (m/w/d)

Deine starken Vorteile:  

Unbefristeter Arbeitsvertrag
18,00 € Stundenlohn zum Start
Urlaubsgeld + Weihnachtsgeld
Bis zu 30 Urlaubstage
TOP-Unternehmen: Feste Übernahmechance
Flexible Abschlagszahlungen
Kostenfreie Weiterbildungsmöglichkeiten und qualifizierte Einarbeitung

Deine Aufgaben:

Kundenbegrüßung
Bedienung der Telefonanlage
Sortieren und Abheften von Akten

Deine Anforderungen:

Erfahrung im Tätigkeitsbereich wünschenswert
Abgeschlossene Ausbildung als Bürokauffrau/Bürokaufmann, im
Büromanagement oder ähnlich von Vorteil (m/w/d)
Berufsstarter und Quereinsteiger sind herzlich willkommen (m/w/d)

Die tandem Personallogistik und Dienstleistungen Bielefeld GmbH bietet Dir dank der mehr
als 31-jährigen Firmenhistorie der Unternehmensgruppe die Chance auf einzigartige, faire
und lukrative Arbeitsplätze.

Unsere Kontaktdaten:

Kesselbrink 5, 33602 Bielefeld
Tel.: 0521 - 986 428 01
E-Mail: bewerbung@tandem-bi.de 

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ Tarifvertrag



Impressum

https://tandemgruppe.de/impressum/

