
Bürokraft m/w/d - Quereinsteiger willkommen
(9306)

 Standort: Hofgeismar  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Vormittag  Beschäftigungsbeginn: ab
sofort

Tandem KS

Jetzt anrufen: 0561 - 766660 / E-Mail: bewerbung@tandem-kassel.de 

Die tandem Personallogistik und Dienstleistungen Kassel GmbH bietet Ihnen dank der mehr als 31-jährigen
Firmenhistorie der Unternehmensgruppe die Chance auf einzigartige, faire und lukrative Arbeitsplätze.
  

Verstärken Sie das Team ab Januar:
 Bürohilfskraft (m/w/d) in Hofgeismar in Teilzeit 25 Std.- 30 Std./Woche

Das erwartet Sie ab sofort:

Annahme von Bestellungen
Anlegen von Aufträgen
Erstellung von Rechnungen
Beantworten und Verfassen von E-Mails 

Das bringen Sie mit:

Erfahrungen im kaufmännischen Bereich von Vorteil 
Gute MS-Office Kenntnisse
Selbstständige Arbeitsweise sowie Kommunikationsstärke

Die tandem Personallogistik und Dienstleistungen Kassel GmbH – Ihr Traumjob ist unsere Mission:

Unsere langjährige Erfahrung zahlt sich aus: Wir labern nicht, wir machen! #TK

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Unsere Kontaktdaten finden Sie hier:

Treppenstraße 10, 34117 Kassel
Tel.: 0561/766660
E-Mail: bewerbung@tandem-kassel.de

Tarifvertrag: iGZ Tarifvertrag
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