
(9596)

 Standort: Bielefeld  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
14,96 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: 09.03.2026

Wir suchen Sie!

Was wir bieten:

 - 14,96€ Stund

 - Unbefristeter Arbeitsvertrag 

 - Persönlichen Ansprechpartner

 - Bis zu 300€ Urlaubsgeld und 300€ Weihnachtsgeld

 - Bis zu 30 Tage Urlaub 

Was kommt auf Sie zu:

 - Arbeitszeiten von Montag bis Donnerstag von 08:00 Uhr bis 16:30 Uhr, Freitags von 08:00 Uhr bis 13:00 Uhr

 - Annahme, Sortierung und Verteilung von Eingangs- und Ausgangspost

 - Sortieren, Lochen und Abheften von Unterlagen

 - Begrüßung von Besuchern und Gästen

Was müssen Sie mitbringen:

 - Organisatorische Fähigkeiten

 - Gute Deutschkenntnisse

tandem Bielefeld bietet Ihnen dank der mehr als 34 Jahren Erfahrung eine gute Zusammenarbeit auf Augenhöhe.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung

Jana Wisotskaja

Kontaktdaten für Stellenanzeige

tandem Bielefeld 

Kesselbrink 5

33602 Bielefeld

0521/98642801



bewerbung@tandem-bi.de

https://tandem-personal.de/standorte/tandem-bielefeld/

Tarifvertrag: GVP
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