(9630)

© standort: Wuppertal Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
14,96 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: 02.03.2026

Wir suchen Sie!
Was bieten wir:

Bis zu 14,96 € Stundenlohn
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Personlicher Ansprechpartner
Bis zu 30 Tage Uralub
Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Was kommt auf Sie zu:

Allgemeine Biiro- und Verwaltungsarbeiten
Ablage und Dokumentenmanagement
Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
Telefonische und schriftliche Korrespondenz

Was miissen Sie mitbringen:

e Erste Erfahrung im kaufmannischen Bereich von Vorteil
e Sorgfiltige und strukturierte Arbeitsweise
e Grundkenntnisse in MS Office

tandem Wuppertal bietet Ihnen dank mehr 34 Jahren Erfahrung eine gute zusammenarbeit auf Augenhdhe.

Mit freundlichen GriRen

Nadine Rauch

Tarifvertrag: GVP

Impressum


https://tandemgruppe.de/

