Assistenz der Disposition - auch Berufsstarter/Quereinsteiger
(m/w/d)

(9101)

© standort: Wuppertal Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
2100 - 2300 Euro pro Monat Beschéaftigungsbeginn: ab sofort

Direkt anrufen und bewerben:

Wir suchen Verstarkung fiir unsere Disposition:

Assistenz Disposition / Verwaltungskraft (m/w/d) — Quereinstieg moglich

Standort: Wuppertal | Verdienst: 2.100 € — 2.300 € brutto/Monat

Die Tandem Personal Wuppertal GmbH ist seit (iber 34 Jahren ein fester Ansprechpartner fir Personal in Wuppertal. Zur
Verstarkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Assistenz (m/w/d) fur die Disposition und Verwaltung.

Ihre Aufgaben
e Unterstiitzung im Tagesgeschaft der Disposition
e Telefonische & schriftliche Kommunikation mit Kunden und Mitarbeitern

e Terminplanung, Datenpflege und allgemeine Bliroorganisation

Ihr Profil

e Kaufmannische Ausbildung oder Quereinstieg

e Gute PC-/MS-Office-Kenntnisse

e Organisationstalent, Teamfadhigkeit & Zuverlassigkeit
Wir bieten

e Sicheren Arbeitsplatz in etabliertem Unternehmen

e Faire Vergltung: 2.100 € — 2.300 € brutto/Monat

e Grindliche Einarbeitung — ideal fiir Quereinsteiger

e Zentrale Lage in Wuppertal & nettes Team

€€ Bewerben Sie sich jetzt per E-Mail oder Telefon!

@€ c.bange@tandem-wuppertal.de
©€ 0202 - 4595890
©€© Tandem Personal Wuppertal GmbH, Hofkamp 100, 42103 Wuppertal

Die tandem Personallogistik und Dienstleistungen Wuppertal GmbH bietet Dir dank der
mehr als 34-jahrigen Firmenhistorie der Unternehmensgruppe die Chance auf einzigartige,
faire und lukrative Arbeitsplatze. HTWU

Unsere Kontaktdaten:



e Hofkamp 100, 42103 Wuppertal
e Tel:0202/4595890 * Fax: 0202/45958910
e E-Mail: c.bange@tandem-wuppertal.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Entgeltgruppe: 1

Impressum
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