Kauffrau fir Biromanagement (m/w/d)

(1287)

© standort: Giitersloh Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 12
- 14 Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle
Herzlich Willkommen bei AXIMA Gutersloh!

Wir, AXIMA Gltersloh GmbH, bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz zu fairen Arbeitsbedingungen und lukrativen
Verdienstmoglichkeiten in unseren vielfaltigen Kundenunternehmen.

Unser bewadhrtes Erfolgskonzept entspringt der 30-Jahrigen Firmenhistorie der Unternehmensgruppe. Das professionell
geschulte Team vor Ort unterstiitzt, fordert und férdert Sie bis hin zur Ubernahme in Ihrer Wunschfirma.

Unsere Philosophie ist ein ,Faires Miteinander in allen Bereichen”, das heil3t fir Sie:
+Faire Bezahlung

+Faire Behandlung

+Faire Zusammenarbeit auf Augenhéhe

Wir bieten:

+++ einen personlichen Ansprechpartner
+++ langfristige Beschaftigung

+++ attraktive Arbeitszeiten

+++ Stundenlohn Gber dem Mindestlohn
+++ garantierte Lohnerhdhung

+++ kurzfristige Aufstiegschancen

+++ Urlaubs- und Weihnachtsgeld

+++ wachsender Urlaubsanspruch

+++ betriebliche Altersversorgung

Das kommt auf Sie zu:

++ Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

++ Schalten von Stellenanzeigen in den verschiedenen Portalen und Social Media
++ Annehmen von Gesprachen, sowie Empfang von Bewerbern und Terminen

++ Planung, Durchfiihrung und Abwicklung "kleiner" Projekte

++ Uberwachung von Terminen und Fristen

++ Kundenbetreuung

Entwicklungspotential / Perspektiven
Fir die Stelle setzen wir eine kaufmannische Ausbildung oder Erfahrungen im kaufmannischen Bereich voraus. Wir arbeiten
in einem kleinen, dynamischen und erfolgsorientierten Team.

Kontaktdaten fir Stellenanzeige
BEWERBEN SIE SICH JETZT! — PERSONLICH, PER MAIL, PER POST, TELEFONISCH #AGT

Mit freundlichen GriiRen
AXIMA Gitersloh - Team

05241/300790
Entwicklungspotential / Perspektiven

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung



Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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