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 Standort: Boostedt  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Arbeitszeit: 20 - 40

Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 20 - 23 Euro pro Stunde

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Innendienst/ Auch Quereinsteiger

� Kaufmännischer Mitarbeiter im Innendienst (m/w/d)

Boostedt · Voll- oder Teilzeit · unbefristet · bis zu 23 €/h  Für Menschen, die schon beim 

Wort „Formular“ leicht lächeln.

🏛️ Einleitung – Willkommen im Paradies der Paragraphen

Sie lieben es, wenn Dinge ihren Platz haben? Wenn Anfragen nummeriert, Unterlagen 

gestempelt und Kundengespräche protokolliert sind? Dann sind Sie bei unserem Kunden 

genau richtig. Hier erwartet Sie ein Arbeitsplatz, an dem Ordnung nicht nur eine Tugend, 

sondern ein Lebensgefühl ist.

Quereinsteiger? Selbstverständlich. Solange Sie wissen, dass ein Schreibtisch kein Esstisch ist 

und ein Telefon kein Deko-Objekt.

📚 Ihre Aufgaben – wo andere Chaos sehen, sehen Sie

Struktur

Kundenberatung & Betreuung – stets freundlich, stets korrekt, stets mit „Guten 

Tag, wie kann ich Ihnen helfen“.

Anfragen erfassen, sortieren, priorisieren – und zwar so, dass Marie Kondo vor 

Neid erblassen würde.

Schadenmeldungen (HUS) bearbeiten – Sie wissen, dass „HUS“ kein Möbelhaus 

ist.

KFZ-Bestandsverträge optimieren – Effizienz ist Ihr zweiter Vorname.

Kundendaten pflegen – sauberer als jede Schreibtischoberfläche.

Geschäftsleitung unterstützen – Sie sind der menschliche Papierkorb für alles, was 

organisatorisch anfällt (im besten Sinne).

🎓 Ihr Profil – bitte einmal alles ordentlich

Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Quereinstieg möglich – Motivation schlägt Erfahrung

Kenntnisse in Sach/Leben oder KFZ? Nett, aber kein Muss

Erfahrung in der Kundenbetreuung wäre ein Träumchen

Seriöses Auftreten – besonders am Telefon, wo man Sie nicht sieht

Strukturierte, serviceorientierte Arbeitsweise



MS Office sitzt wie ein frisch gebügeltes Hemd

Deutschkenntnisse, die selbst dem Duden gefallen würden

Teamgeist – nicht nur als Wort im Lebenslauf

💼 Unsere Benefits – nüchtern, ehrlich, spießig gut

Extra Beschreibung

💶 Top-Lohn Bis zu 23 €/h

🎁 Bonus Cash Weihnachts- & Urlaubsgeld je bis zu 400 €

🤝 Empfehlungsprämie Bis zu 800 €

🏝️ Urlaub Bis zu 30 Tage (ja, wirklich)

📅 Abschlagszahlung Pünktlich am 1. – deutscher geht’s nicht

📄 Vertrag Unbefristet & sicher – wie ein Bausparvertrag

🏢 Das bietet unser Kunde – modern, aber bitte mit Regeln

Flexible Arbeitszeiten: 20–39 Std./Woche

Kein Homeoffice – dafür echte Büroluft und echte Kollegen

Viel Freiheit bei der Tagesgestaltung (innerhalb der Ordnung)

Weiterbildungen, die nicht nur auf dem Papier existieren

50 € Tankgutschein – für den Weg ins Büro, nicht in den Urlaub

Flache Hierarchien, direkte Kommunikation, null Drama

Ein Team, das zusammenhält – wie ein sauber sortierter Leitz-Ordner

💛 Warum tandem?

Weil wir seit über 20 Jahren tun, was wir sagen:Gute Jobs. Gute Bezahlung. Gute Menschen.  

Regional, ehrlich, unkompliziert – und immer mit einem Lächeln, selbst wenn’s um Bürokratie 

geht.
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