
(8018)

 Standort: Bielefeld  Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag, Vollzeit  Arbeitszeit: 0 - 40
Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 16 - 18 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: 23.03.2026

Das sind Wir!

Herzlich Willkommen bei tandem Bielefeld!

Wir, tandem Personallogistik und Dienstleistungen Bielefeld GmbH, bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz mit
erstklassigen Aufstiegschancen im dynamischen Geschäft der Zeitarbeit.
Unser bewährtes Erfolgskonzept entspringt der über 30-Jährigen Firmenhistorie der Unternehmensgruppe. Mit
regelmäßigen Fachschulungen, unterstützen, fordern und fördern wir Sie, Ihre fachliche Kompetenz auszuweiten und
weiterzuentwickeln.

Zum Ausbau unseres Teams suchen wir eine Assistenz der Disposistion für Aufgaben in der Verwaltung und
Unterstützung im Vertrieb.

 

Der Tätigkeitsbereich umfasst:

+ Telefonannahme

+ Bearbeitung des Post- Maileingangs

+ Kommunikation per Telefon und Mail mit Kunden und Mitarbeitern

+ Stellenschaltung

+ Eingabe von Zeitnachweisen

+ Kundenakquisition

+ Kundenbetreuung

 

Für die Stelle setzen wir eine kaufmännische Ausbildung oder Erfahrung im kaufmännischen Bereich voraus.

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

 

 

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ Tarifvertrag

Impressum

https://tandemgruppe.de/

